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 Microsoft Windows 8.1 

Utilisateur 

Catégorie : A  Préalable(s) : (aucun) 

Durée : 1 jour  Méthode 

pédagogique : 

Exposés 

Démonstrations 

Exercices dirigés et individuels 

OBJECTIFS 

 Découvrir l’environnement Windows 8.1 et l’utiliser adéquatement; 

 Accéder aux diverses applications; 

 Connaître les divers environnements;  

 Maîtriser les options de navigation entre l’Accueil et le Bureau; 

 Personnaliser sa session de travail. 

CONTENU 

Découvrir Windows 8.1 

 Ouvrir et fermer une session 

de travail;  

 Modifier le mot de passe;  

 Se connecter avec 

un compte Microsoft;  

 Apprivoiser la nouvelle interface 

Métro (Accueil); 

 Utiliser la barre des Charmes; 

 Basculer entre l’affichage Bureau 

et l’écran Accueil; 

 Démarrer et fermer 

une application; 

 Manipuler l’écran tactile. 

Personnaliser son environnement 

 Personnaliser l’écran Accueil; 

 Modifier la taille des icônes 

de l’Accueil; 

 Modifier l’arrière-plan; 

 Modifier l’écran de verrouillage; 

 Épingler une application. 

Accéder aux applications Windows 

 Utiliser les applications Windows; 

 Découvrir le nouvel Internet 

Explorer Métro. 

Utiliser les applications du Bureau 

 Organiser le Bureau; 

 Connaître les nouveautés 

de l’Explorateur Windows. 

 

Identifier les composants du Bureau 

 Afficher le Bureau; 

 Ajouter des icônes utilisées dans 

les tâches quotidiennes; 

 Créer des raccourcis. 

Effectuer des recherches 

 Rechercher à l’aide de la barre 

des Charmes; 

 Rechercher à l’aide 

de l’Explorateur Windows; 

 Utiliser le Gestionnaire des tâches. 

Découvrir les utilitaires et 

les nouvelles fonctionnalités 

 Découvrir Windows Store; 

 Enregistrer un fichier dans le nuage 

de Microsoft (OneDrive); 

 Connaître Windows To Go; 

 Effectuer une capture d’écran; 

 Découvrir la calculatrice; 

 Afficher un pense-bête. 

 

AUTRES MODULES DE CE COURS 

(aucun) 
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